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Au service de notre protection sociale

Les différentes étapes

1 — Accéder au service

2 — Déclarer une formalité

3 — Renseigner une activité

4 — Options fiscales

5 — Pleces jointes

6 — Récapitulatif et signature de la formalité

7 — Suivi de votre démarche




Acceéder au service
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1. Accéder au service

Etape 1 : Aller sur le site https://formalites.entreprises.qgouv.fr/ Etape 3 : Redirection automatique sur le site : https://procedures.inpi.fr/

Etape 2 : Cliquer sur « Déclarer » Etape 4 : S’identifier

e soit en utilisant FranceConnect

Ex c z c c
st jryDl  formalites.entreprises.gouv e SoOit en créant un compte sur le guichet unique
e — Le guichet unique pour les déclarattons de création, de modification, de dép6t de document et de cessation d'entreprise

S'informer v Déclarer Suivre

Bienvenue sur le sit¢ des formalités d’entreprises !

Ce site vous fournira toutes les informations utiles pour préparef|la déclaration de vos formalités en toute sérénité. Au fil des rubriques dans le menu
S'informer , vous découvrirez les différentes etapes a suivre, les élEments qui vous seront demandeés et les coordonnées des contacts qui pourront vous
assister dans votre démarche. Toutes ces informations sont en lifire accés, sans nécessité de création de compte.

______ -
( 1

Quand vous serez prét a réaliser vos formalités, cliquez syr Déclarer 7. II vous sera alors demandé de créer un compte pour vous identifier et accéder a

I'environnement sécurisé de dépét mis en place par FINPl= = = = = = — = y

Une fois vos formalités déclarées, vous pourrez suivre I'avancement du traitement de votre demande en cliquant sur Suivre [ pour accéder a votre espace
personnalisé.

Bonne navigation, laissez-vous guider !



https://formalites.entreprises.gouv.fr/
https://procedures.inpi.fr/
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2. Déposer une formalite

Etape 5 : Cliquer sur « Déeposer une formalite d’entreprise »

Au service de notre protection sociale

Etape 6 : Cliquer sur « Créer une entreprise »

Vous pouvez a partir de cette page :

s Créer votre nouvelle entreprise a I'aide du bouton « Créer une enty

Initialisation ¢

brouillon ».

+ Modifier / cesser votre entreprise deja existante en retrouva
concernant inscrites au Registre National des Entreprises.
* Déposer vos comptes annuels, en fournissant votre nu

Création d’entreprise

Besoin d'une assistance ? Lancer
le tutoriel vidéo

c _n B B B _§B N N N N _§N _§ | .y
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: Créer une entreprise |

1
! !

Modification ou cessation
d’entreprise

Rechercher une entreprise pour la modifier
ou la cesser

i la formalite

Siren

-prise » ou reprendre un brouillon de votre formalité a I'aide du lien « Reprendre le
otre entreprise a partir de son numero SIREN. Vous aurez ainsi accés aux informations la

giero SIREN, afin d'éviter de ressaisir des informations sur votre entreprise.

Dépot de comptes annuels

Recherchez une entreprise pour déposer
des comptes annuels

‘ Siren




2. Déposer une formalite

Etape 7 . Séelectionner la forme d’entreprise gque vous souhaitez
creer

 Entrepreneur individuel : Exercice en nom propre

 Personne morale : Création d’une société

 Exploitation en commun : Creation d’'un groupement de fait sans
personnalité morale : indivision, société de fait, société en
participation

— Dans notre exemple, nous creerons une entreprise individuelle

Etape 8 : Cliquer sur « CONTINUER »

Etape 9 : Répondre aux questions par « Oui » ou « Non »

— Dans notre exemple, nous choisirons un travailleur
iIndépendant classique

Etape 10 : Cliquer sur « CONTINUER »

Au service de notre protection sociale

oS == mm mm = -y
\----—/

L N B F B B N B B N B § N B N B B N B N N B N N B § 4




2. Déposer une formalité

Etape 11 : Donner un nom de dossier a la formalité en cours de création et
dérouler la suite de la page.

Etape 12 : Compléter les donnees d’etat civil et derouler la suite de la
page.

NB : Le champ « nom de dossier » est un champ en saisie libre. Le nom est au choix de

I'utilisateur, il permet de retrouver plus facilement la formalité dans le tableau de bord NB : Les champs obligatoires sont marque par une *




2. Déposer une formalité

Etape 13 : Renseigner I'adresse de domicile

Etape 14 : Renseigner les coordonnées de contact




2. Déposer une formalité

Etape 15 : Renseigner le numeéro de sécurité sociale incluant la cle.

Etape 16 : Sélectionner votre organisme d’assurance maladie
actuel. Si vous ne savez pas, renseignez « Régime general ».

Etape 17/ :

1. Activité antérieure : cocher « Oui » dans le cas oU vous exerciez Q
déeja une activité indépendante avant cette demarche.

2. Activité simultanée : cocher « Oui » dans le cas ou vous exercez
une autre activité en parallele de votre activité indépendante.

3. Affiliation PAM biologiste : cette rubrique concerne les Praticiens
et Auxiliaires Médicaux conventionnés.

4. Affiliation PAM pharmacien : cette rubriqgue concerne les
Praticiens et Auxiliaires Médicaux conventionnes.

Etape 18 : Conjoint (permet de préciser la fonction du conjoint du
travailleur non salarié au sein de I'entreprise).

Etape 19 : Cliguer sur « Etape suivante »




2. Déposer une formalité

Etape 22 : Repondre a la question sur la composition de I'entreprise (pouvaoir)

Etape 20 : Réepondre aux questions sur I'adresse de I’entreprise

Etape 23 : Répondre a la question sur I'insaisissabillité et cliguer sur « etape
suivante »

Etape 21 : Repondre a la question sur le contrat d’appuli

Cette section est dédiée au contrat
Nom du brouillon * d'appui au projet d'entreprise (Cape),

Tl coiffeur permettant de bénéficier d'un

accompagnement (aide matérielle,
financiére...) en échange d'un

Déclaration du contrat d’appui = engagement a suivre un programme A
de préparation a la création ou la

reprise d'entreprise.

Un contrat d’appui a-t-il été conclu ? * ®
O Oui (O Non

Liste des insaisissabilités sur les résidences secondaires

Q Déclarer I'insaisissabilité d"{he
résidence secondaire

Rechercher

Il "y a aucune déclaration d’insaisissabilité de résidences secondaires

ETAPE PRECEDENTE 4/8 ETAPE SUIVANTE




2. Déposer une formalité

Etape 24 : Répondre aux questions sur la description de votre
entreprise

Etape 25 : Renseigner votre adresse professionnelle

7 . N U
Etape 26 : Completer par «Oui» dans le cas ou vous employez des [ \
- 7 |
salariés /i :
’ :
Cliquer sur « étape suivante » I‘ ’l

p
\

'~-----------------------------------------------------------_
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3. Renseigner une activité i d ot rotcion sl

Etape 27 : Cliquer sur « ajouter une activité » Etape 28 : Renseigner les champs.

10,
Pour plus d’information cliquer sur I'infobulle —




3. Renseigner une activité i d ot rotcion sl

Etape 29 : Renseigner les difféerentes catégorisations qui correspondent au libellé de I'activité indiquée précedemment.

Un chatbot est mis a disposition pour aider dans le choix des categorisations.
Pour notre exemple, les catégorisations sont les suivantes :
Categorisation 1 : Activités de services

Catégorisation 2 : Autres services personnels
Categorisation 3 : Coiffure

Si vous souhaitez de I"aide pour identifier la catégorisation de votre activité, vous pouvez faire appel au chatbot.

Catégorisation 1 de |"activité * 0, Catégorisation 2 de |"activité *

‘ Activités de services ‘ ‘ Autres services personnels

Catégorisation 3 de |"activité *

‘ Coiffure ‘

Vous déeclarez une activite de forme Artisanale (reglementee).

La formalité nécessitera un traitement par la CMA.

Si vous n'étes pas d’accord avec cette forme dactivite, vous pouvez adapter la catégorisation de |"activité en question
pour la faire correspondre au mieux avec la description détaillée de votre activite.

Artiste / Auteur * (D Marin professionnel @ J Etape 30 : Repondre « non » a ces questions
O Qui @® Non (O Oui @® Non




3. Renseigner une activite i dontreprotetion ot

Etape 31 : Renseigner si vous réalisez une création d’activité, une prise en
location gérance, une gérance-mandat etc.

L’activité enregistrée apparait dans la liste de vos activites.

Etape 33 : Cette rubrigue est a remplir dans le cas ou vous souhaitez

Etape 32 : Dans notre exemple, nous avons choisi une activité artisanale. |l _ o _ o
renseigner votre site internet (en lien avec votre activité)

convient donc de renseigner cette rubrique sur le JQPA (justificatif de
Qualification Professionnelle Artisanale)




04 , Options fiscales
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4. Options fiscales

/

Etape 34 : Sélection du régime d’imposition des bénéfices Etape 35 : Séelection du regime d’imposition de la TVA
- Micro BIC* : le revenu imposable est déterminé selon un - Franchise en base TVA* : ce regime dispense du
mode forfaitaire, par application d’'un abattement sur le paiement et de la declaration de TVA. En contrepartie,
chiffre d’affaires. Les formalités comptables et fiscales sont pas de déduction de la TVA.
allégeées.
- Reéel simplifié TVA* : obligations déclaratives et de
- Réel simplifié BIC* : le revenu imposable est déterminé par pailement allegees (4 acomptes a payer et une
déduction des charges réelles, mais les formalités déclaration recapitulative annuelle).

comptables et fiscales sont allégées.
- Réel normal TVA : depot mensuel d’une déclaration de

- Reéel normal BIC : les formalités comptables et fiscales sont TVA.
plus completes.

- Mini réeel TVA* : le paiement est effectué selon les
- Impot sur les sociétés : I'imposition des bénéfices est faite regles du regime réel (paiement et déclaration
au niveau de I'entreprise et non des associés. mensuel) mais les formalites déclaratives sont allégées
(formalités du regime reel simplifié).

* Applicable lorsque le chiffre d’affaires est inférieur a un
certain seulil. * Applicable lorsque le chiffre d’affaires est inférieur a un

certain seull
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5. Pleces jointes i dontreprotetion ot

Etape 36 : A cette etape vous devez joindre un justificatif d’identité. Il
s’agit d'une etape obligatoire.

Etape 37 : Ensuite, vous devez joindre d’autres pieces justificatives.

Attestation sur |’honneur de non-condamnation ou d’absence de sanction civile ou administrative de

nature a interdire |’exercice d’une activité commerciale, faisant apparaitre la filiation *

Faites glisser votre document
ou

T, Sélectionnez un fichier

Justificatif de I’adresse de I’entreprise fixée au local d’habitation, par tout document établi au nom de la
personne tenue a I'immatriculation permettant de justifier la réalité de I'adresse déclarée. *

Nota bene : Veuillez ne pas oublier que votre
justificatif doit étre daté de moins de trois mois et
ou doit comporter la méme adresse postale que votre
établisserment.

Faites glisser votre document

T, Sélectionnez un fichier

Attestation de délivrance de I'information donnée a son conjoint des conséquences sur les biens communs
des dettes contractées dans |"exercice de sa profession, si |’entrepreneur individuel est marié sous le
régime de la communauté légale ou conventionnelle

Faites glisser votre document

Qu

T, Sélectionnez un fichier




5. Pleces jointes

Etape 38 : Si c’est un mandataire qui effectue la formalité, il convient de
joindre la procuration signée de la personne pour le compte de laquelle le
mandataire effectue la formalité.




rj Récapitulatif et
.

J signature de la formalité




6. Recapitulatif et signature de la formalité s norepocionsocis

Etape 39 : Cette étape restitue une synthese des précedentes étapes.
Vous pourrez verifier ce que vous avez déclaré avec une zone libre

, _ Etape 40 :Cocher la case si vous ne souhaitez pas que les informations
d’observations.

enregistrées dans le repertoire Sirene puissent étre consultées par des tiers

[] Je demande gue les informations enregistrées dans le répertoire Siréne ne puissent pas étre consultées
ni utilisées par des tiers.

Une partie des informations fait I'objet dune publicité légale : ces données seront diffusées a des fins de réutilisation
en données ouvertes. Ainsi vos nom. prénom. nom d‘usage. mois et année de naissance. commune de résidence. tout
comme les piéces annexes (statuts, PV dassemblée générale...). seront mises @ la disposition du public a des fins de
réutilisation, par exemple par des sites internet d'information sur les entreprises.

Vous pouvez vous opposer a ce que ces informations fassent I'objet d’une utilisation @ des fins de prospection. toutefois
leur diffusion reste autorisé.

Votre choix n'a aucune incidence sur votre formalité en cours. et vous pourrez changer d‘avis ultérieurement en vous

rendant sur la notice de I'entreprise sur data.inpi.fr

Je consens a la mise a disposition de mes données personnelles a des fins de prospection *

O Oui O Non

N

Etape 41 : Répondre « oui » ou « non » pour la mise a disposition des données
personnelles a des fins de prospections.




6. Recapitulatif et signature de la formalité anicesvepoctonsocs

Etape 42 : Indiquer une adresse de correspondance. Cette adresse sera
utilisée pour vous adresser des courriers.

Etape 44 : La signature de la formalite

Votre formalité est désormais validee, une
derniere étape consiste a signer celle-ci

A S ; . s
] : pour gu’elle soit adressee.
: : (- I
N e e o o o o o e o /' I I . o,
: ,: Vous avez également la possibilite de
modifier ou supprimer cette formalité le cas
Etape 43 : Jusqu’a cette étape votre formalité est au format brouillon. SOTTTTTTITTTTTTTTTTT =S, ECEE
Cliquer sur « Valider le dossier » vous permet de la valider et de générer | E
un pdf de cette formalite | .
l |
1 I
{ :
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l
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l
Votre formalité a été déposée, une synthése PDF est en cours de construction, merci de patienter. I
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/. Sulvi de votre demarche

Etape 45 : Le suivi de 'avancement de votre formalite s’effectue a partir du tableau de bord du site du guichet unique : https://quichet-
unique.inpi.fr/

,‘ ------------------ \‘

|

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1
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https://guichet-unique.inpi.fr/
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